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Data
zatwierdzenia:

25.06.2019

1.Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy

Maltzenstwo, jako zwigzek kobiety 1 m¢zczyzny, rodzina, macierzynstwo
1 rodzicielstwo znajdujg si¢ pod ochrong i opieka Rzeczypospolitej Polskiej.

Narzeczeni: pelnoletni obywatele polscy skladaja:

wytaczajacych zawarcie matzenstwa,

Malzenstwo moze zawrzec kobieta i mezczyzna, ktérzy ukonczyli 18 lat.
Z waznych powoddw sad opiekunczy moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa
kobiecie, ktéra ukonczyta 16 lat, jezeli z okolicznosci wynika, ze zawarcie
matzenstwa bedzie zgodne z dobrem zatozonej rodziny. Przez zawarcie

matzenstwa matoletnia uzyskuje petnoletnos¢. Nie traci jej w razie uniewaznienia
matzenstwa.

wazne dokumenty stwierdzajace tozsamos¢ — do wgladu,
wniosek o wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci

pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci

wytaczajacych zawarcie matzenstwa, dowdd optaty skarbowej.

Narzeczeni: pelnoletni me¢zczyzna i niepelnoletnia kobieta skladaja:

wazne dokumenty stwierdzajace tozsamos¢ — do wgladu,

wniosek o wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci
wytgczajacych zawarcie matzenstwa,




pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci
wytaczajacych zawarcie matzenstwa,

prawomocne postanowienie sadu opiekunczego zezwalajace na
zawarcie matzenstwa — dotyczy kobiety niepetnoletniej, ktéra
ukonczytfa 16 lat.

dowodd zaptaty optaty skarbowej.

Malzenstwo z cudzoziemcem

Cudzoziemiec zamierzajgcy zawrze¢ matzenstwo sktada:

wazny dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (np. paszport)
- do wgladu,

pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa,

odpis aktu urodzenia, oraz dodatkowo: osoba rozwiedziona - odpis
aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie, albo odpis aktu matzenstwa
z dokumentem potwierdzajagcym jego rozwigzanie, wdowiec - odpis
aktu matzenstwa z adnotacjg o zgonie, albo odpis aktu matzenstwa z
dokumentem potwierdzajgcym zgon, np. odpis aktu zgonu,

dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym moze
zawrze¢ malzenstwo za granica. Dokument powinien zawierac
nastepujgce dane: imie i nazwisko, date i miejsce urodzenia, dokfadnie
okreslony stan cywilny (kawaler, panna, rozwiedziony(a), wdowiec,
wdowa)oraz klauzule, ze wedtug prawa ojczystego nie ma przeszkdd
prawnych do zawarcia matzenstwa przez wymieniong w dokumencie
osobe.

Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym mozna zawrzec
zwigzek matzenski wydaje wilasciwy organ panstwa cudzoziemca, np.
urzad stanu cywilnego. Oswiadczenie ziozone przez cudzoziemca np.
przed notariuszem lub innym organem, ani tez zaswiadczenie o stanie
cywilnym nie jest wiasciwym dokumentem do zawarcia matzenstwa.

Jezeli otrzymanie wyzej wymienionego dokumentu napotyka na trudne do
przezwyciezenia przeszkody, sad w postepowaniu nieprocesowym na




wniosek cudzoziemca moze go zwolni¢ od ztozenia dokumentu. W
postepowaniu o zwolnienie cudzoziemca od ztozenia dokumentu sad na
podstawie witasciwego prawa ustala, czy osoba ta moze zawrzec
matzenstwo.

Dokumenty w jezyku obcym przedktada sie z urzedowym tlumaczeniem
na jezyk polski dokonanym przez:

. tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci,
. tlumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich
ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG),
. konsula
Jezeli cudzoziemiec nie postuguje sie jezykiem polskim, to podczas
sktadania zapewnien przedslubnych, konieczna jest obecnos¢ ttumacza
przysiegtego.
Udziat ttumacza w procedurze zwigzanej z zawarciem matzenstwa
zapewniajgq osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo.

Ztozone dokumenty nie podlegaja zwrotowi.

2. Zlozenie wniosku drogq elektroniczna

Brak mozliwos$ci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

3. Optaty

Optacie skarbowej podlega:

. sporzadzenie aktu matzenstwa - 84 zi.




Optate skarbowqa za sporzadzenie aktu malzenstwa nalezy uiscic
na konto Urzedu Miasta/Gminy wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zawarcia zwigzku maitzenskiego.

Jezeli matzenstwo bedzie zawarte w Gawtuszowicach optate skarbowag mozna uiscic:

. przelewem na konto Urzedu Gminy Gawtuszowice,
nr rachunku 66 9183 1031 2003 3000 7878 0001,

BS Mielec O/Tuszéw Narodowy RBR S.A. Rzeszow.

W przypadku uiszczenia optaty skarbowej na poczcie lub w banku
nalezy ztozy¢ potwierdzenie dowodu wptaty. Jezeli natomiast
ptatnosci dokonano drogg elektroniczng nalezy ztozy¢
wygenerowane elektronicznie potwierdzenie dokonania przelewu
zawierajace klauzule, iz zgodnie z Prawem bankowym dokument
taki nie wymaga podpiséw, pieczeci oraz stempla bankowego.

Zwolnione od optaty skarbowej jest:

. zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa,

. odpis skrocony aktu matzenstwa wydawany z urzedu w 1
egzemplarzu po sporzadzeniu aktu matzenstwa.

4. Miejsce zlozenia dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego w Gawtuszowicach
39-307 Gawtuszowice 5A

tel. 17 77 44 282 wew. 18

5. Sposob i termin zatatwienia sprawy

Sposob zalatwienia sprawy:

Zawarcie matzenstwa w formie wyznaniowej wywotujgcego skutki cywilno-prawne
tzw. Slub konkordatowy obliguje osoby zamierzajace zawrzeé¢ matzenstwo do




wybrania zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie
matzenstwa. Zaswiadczenie wydaje kierownik urzedu stanu
cywilnego wybrany przez osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo.

Wydanie zaswiadczenia wymaga osobistego stawiennictwa
narzeczonych celem podpisania zapewnienia, ze nie wiedzg o istnieniu
okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa oraz ztozenia
stosownych dokumentow.

Zapewnienie jest to dokument sporzgadzany w urzedzie stanu cywilnego,
ktéry zawiera dane oséb zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo

oraz osSwiadczenie, ze nie zachodzg przeszkody uniemozliwiajgce
zawarcie matzenstw okreslone w art. 1—15 ustawy Kodeks rodzinny

i opiekunczy. Oswiadczenie to sktadane jest pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego os$wiadczenia.

Zapewnienie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego ztozenia
przez osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo.

Podczas sktadania zapewnienia narzeczeni wybierajg nazwisko
(nazwiska), ktére kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu
matzenstwa oraz nazwisko przysztych dzieci zrodzonych z tego
matzenstwa.

Na podstawie ztozonych dokumentéw oraz aktéw stanu cywilnego
kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje 2 egzemplarze

zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa oraz dofgcza 3 egzemplarze formularza

zaswiadczenia stwierdzajacego, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego.

Komplet zaswiadczen przeznaczony jest dla kosciota albo innego zwigzku
wyznaniowego, w ktdrej bedzie zawierane matzenstwo.

Zaswiadczenie traci waznosc¢ po uptywie 6 miesiecy od dnia jego
wydania.

Matzenstwo przed duchownym zostaje zawarte, gdy mezczyzna i kobieta
zawierajacy zwigzek matzenski podlegajacy prawu wewnetrznemu
kosciota albo innego zwigzku wyznaniowego w obecnosci duchownego
osSwiadczg wole jednoczesnego zawarcia matzenstwa podlegajacego
prawu polskiemu, a nastepnie kierownik urzedu stanu cywilnego
sporzadzi akt matzenstwa.




Gdy zostang spetnione powyzsze warunki, matzenstwo uwaza sie za
zawarte w chwili ztozenia oswiadczenia woli
w obecnosci duchownego.

Po zawarciu matzenstwa duchowny przekazuje przed uptywem 5 dni od dnia
zawarcia matzenstwa 1 egz. zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci
wytaczajacych zawarcie matzenstwa oraz 1 egz. zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze
o$Swiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci
duchownego do urzedu stanu cywilnego wifasciwego ze wzgledu na miejsce
zawarcia matzenstwa.

Malzonkowie po =zawarciu malzenstwa otrzymuja 1 egz. zaswiadczenia stwierdzajacego, ze
o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski zostaly ztozone w obecnosci duchownego.

Zawarcie malzenstwa przez pelnomocnika

Z waznych powoddw sgqd moze zezwoli¢, zeby oswiadczenie o wstgpieniu
W zwigzek matzenski zostato ztozone przez petnomocnika.

Jezeli osSwiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma byc¢ ztozone
przez petnomocnika, osoba zamierzajaca wstapi¢ w zwigzek matzenski
przedkfada dodatkowo zezwolenie sgdu na ztozenie osSwiadczenia o
wstgpieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz
petnomocnictwo.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na piSmie z podpisem urzedowo
poswiadczonym i wymienia¢ osobe, z ktdrg matzenstwo ma byc¢ zawarte.

Zawarcie malzenstwa w przypadku niebezpieczenstwa grozacego zyciu

W razie niebezpieczenstwa grozacego bezposrednio zyciu jednej ze stron,
o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski mogg byc¢ ztozone przed
duchownym bez przedstawienia zaswiadczenia sporzgdzonego przez
kierownika urzedu stanu cywilnego, stwierdzajacego brak okolicznosci
wytgczajacych zawarcie matzenstwa. W takim wypadku strony skfadajq
przed duchownym zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci
wytaczajacych zawarcie matzenstwa.

Termin zalatwienia sprawy:




« 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku, jezeli kierownik urzedu
stanu cywilnego przechowuje ksiege zawierajacq akty stanu
cywilnego dotyczace wnioskodawcy,

« 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku, jezeli kierownik urzedu
stanu cywilnego nie przechowuje ksigg zawierajqcych akty stanu
cywilnego dotyczace wnioskodawcy.

Rejestracja aktu malzenstwa

Akt matzenstwa sporzadza kierownik urzedu stanu cywilnego wiasciwy
ze wzgledu na miejsce zawarcia matzenstwa na podstawie zaswiadczenia
stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa
oraz zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze oswiadczenia o wstgpieniu w
zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego, jezeli
stwierdzi, ze zachowany zostat ustawowy termin przekazania
zaswiadczen.

Po sporzadzeniu aktu matzenstwa wydawany jest bezptatnie z urzedu 1 egzemplarz odpisu skréconego
aktu malzenstwa - osobom, ktore zawarty matzenstwo. Odpis mozna otrzymaé¢ w wybranym urzedzie
stanu cywilnego.

6. Tryb odwotawczy

Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry dowiedziat sie o istnieniu

okolicznosci wytaczajacej zawarcie zamierzonego matzenstwa, odmowi

wydania zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajacych

zawarcie matzenstwa, a w razie watpliwosci zwrdci sie do sadu

o rozstrzygniecie, czy matzenstwo moze byc¢ zawarte.

W przypadku odmowy przez kierownika urzedu stanu cywilnego:

. wydania zaswiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa,

« sporzadzenia aktu matzenstwa zawartego zgodniezart. 1 §2i 3
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego

- zawiadamia on pisemnie osoby, ktorych odmowa dokonania czynnosci

dotyczy.




W terminie 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, osoby, ktérych
czynnos$¢ dotyczy, mogq ztozy¢ wniosek do sadu witasciwego ze wzgledu
na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy przyczyny
odmowy wskazane w zawiadomieniu uzasadniajg odmowe dokonania
CZynnosci.

Wiasciwym w sprawie ztozenia wniosku o rozstrzygniecie, czy przyczyny
odmowy wskazane w zawiadomieniu uzasadniajg odmowe dokonania
czynnosci jest Sad Rejonowy w Mielcu, III Wydziat Rodzinny
i Nieletnich, ul. Kosciuszki 15, 39-300 Mielec.

7. Podstawa prawna

. Art. 18 - Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia
1997 r. (Dz.U. z 1997 r. Nr 78, p0z.483 z pdzn.zm.),

« Art. 13 ust.1, art. 15 ust. 2, art. 31 - 32, art. 76 - 79, art. 81 - 82,86
- 89, art.125 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o
aktach stanu cywilnego
(t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2224 z p6zn. zm.),

« Art. 1§ 2, art. 3, 41-6 art. 8-9 § 2, art. 10-15i art. 88-891 ustawy z
dnia 25 lutego 1964 r., Kodeks rodzinny i opiekunczy
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 682),

. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1145 z pézn. zm.),

« Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia
2015 r. w sprawie wzoru dokumentéw wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego
(Dz.U. z 2015 r. poz.194 z pézn. zm.),

. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. - Prawo prywatne miedzynarodowe
(t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.1792),

. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(t.j. Dz.U.2019 r. poz. 653 z pdzn. zm.),

. Ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych
(t.j. Dz.U.2018 r. poz.1919 z pd6zn. zm.),




Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1000 z pd6zn. zm.),

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r.
W sprawie zapfaty optaty skarbowej
(Dz.U. z 2007 r. nr 187, poz.1330).

. Uwagi

Przeszkody do zawarcia matzenstwa w prawie polskim

Przeszkoda wieku.

Nie moze zawrze¢ matzenstwa osoba niemajgca ukonczonych lat
osiemnastu. Jednakze z waznych powodow sad opiekunczy moze
zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa kobiecie, ktéra ukonczyta lat
szesnascie, a z okolicznosci wynika, ze zawarcie matzenstwa bedzie
zgodne z dobrem zatozonej rodziny.

Przeszkoda ubezwiasnowolnienia.
Nie moze zawrze¢ matzenstwa osoba ubezwtasnowolniona catkowicie.

Przeszkoda choroby psychicznej lub niedorozwoju
umystowego.

Nie moze zawrze¢ matzenstwa osoba dotknieta chorobg psychiczng
albo niedorozwojem umystowym. Jezeli jednak stan zdrowia Ilub
umystu takiej osoby nie zagraza matzenstwu ani zdrowiu przysziego
potomstwa i jezeli osoba ta nie zostata ubezwtasnowolniona catkowicie,
sqd moze jej zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa.

Przeszkoda pozostawania w zwigzku matzenskim.
Nie moze zawrze¢ matzenstwa, kto juz pozostaje w zwigzku
matzenskim.

Przeszkoda pokrewienstwa i powinowactwa.
Nie moggq zawrze¢ ze soba maftzenstwa krewni w linii prostej,
rodzenstwo ani powinowaci w linii prostej. Jednakze z waznych




powodow sad moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa miedzy
powinowatymi.

. Przeszkoda istnienia stosunku przysposobienia (adopcji).
Nie mogqg zawrzel ze sobg matzenstwa przysposabiajacy
i przysposobiony.

Oswiadczenie w sprawie nazwisk noszonych
po zawarciu matzenstwa

Kazdy z matzonkéow moze ztozy¢ oswiadczenie o wyborze nazwiska, jakie

bedzie nosit po zawarciu matzenstwa. Matzonkowie mogg nosic:

. wspdlne nazwisko bedace dotychczasowym nazwiskiem jednego z
nich,

. zachowac swoje dotychczasowe nazwisko,

. potaczy¢ ze swoim dotychczasowym nazwiskiem nazwisko drugiego
matzonka (kolejnos¢ potgczonych nazwisk moze by¢ dowolna).

Nazwisko utworzone w wyniku potgczenia nie moze skfadac sie z wiecej
niz dwoch cztonow.

W razie nieziozenia oSwiadczen w sprawie nazwiska, kazdy z matzonkow
zachowuje swoje dotychczasowe nazwisko.

Oswiadczenie w sprawie nazwisk przysztych dzieci

Dzieci noszg nazwisko bedace nazwiskiem obojga matzonkow.

Jezeli matzonkowie majg rézne nazwiska, dziecko nosi nazwisko wskazane

w ich zgodnych oswiadczeniach. Matzonkowie mogq wskazac:

. nazwisko jednego z nich,

. nazwisko utworzone przez potgczenie nazwiska matki z nazwiskiem
ojca dziecka (kolejnos¢ potgczonych nazwisk moze by¢ dowolna).

Oswiadczenia w sprawie nazwiska dziecka sa sktadane jednoczesnie
z osSwiadczeniami matzonkdéw. Jezeli matzonkowie nie ztozyli zgodnych
oSwiadczen w sprawie nazwiska dziecka, nosi ono nazwisko sktadajace sie
z nazwiska matki i dotgczonego do niego nazwiska ojca.




Przy sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego wspdlnego dziecka
matzonkowie mogqg ztozy¢ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego
zgodne oswiadczenia o zmianie wskazanego przez nich nazwiska dziecka
albo zgodne oswiadczenia, o nazwisku dziecka, jezeli nazwisko dziecka nie
zostato przez nich wskazane.

Jezeli osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo majg wspolne dziecko
(dzieci), przedstawiajg o tym informacje w zapewnieniu oraz oznaczenie
ich aktéw urodzen i urzedu stanu cywilnego, w ktéorym zostaty
sporzadzone, jesli jest znany.

Dzieci pochodzace od tych samych rodzicow muszg nosi¢ to samo
nazwisko, zatem nazwisko przysztych dzieci zrodzonych 2z tego
matzenstwa musi by¢ tozsame z nazwiskiem dzieci juz urodzonych.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Przetwarzanie danych osobowych interesantéw Urzedu Stanu Cywilnego

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016),
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina
Gawtuszowice, 39-307 Gawituszowice 5A.

2. Inspektorem ochrony danych jest Stawomir Kobyra, e-mil:
kobyra@gawluszowice.pl ,tel. 17 77 44 282.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan
z zakresu rejestracji stanu cywilnego - na podstawie artykutow
zamieszczonych w puncie 7. Podstawa prawna.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty
uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym
przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.



mailto:kobyra@gawluszowice.pl

6. Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostepu do
danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia

przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych.

8. Podanie danych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest

obligatoryjne.

Opracowat Beniamin Fornal 25.06.2019 r.
Zatwierdzit Beniamin Fornal 25.06.2019 r.
Osoba Beniamin Fornal

odpowiedzialna
za aktualizacje karty




